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GESTIONE PROFILI FORMATIVI 
Il portale messo a disposizione agli enti, ancora in fase di sviluppo ed accessibile 
momentaneamente all’indirizzo http://www.apprendistatoregionecampania.it, 
permetterà agli stessi di inserire profili formativi che potranno poi essere utilizzati dalle 
aziende per la registrazione dei contratti di apprendistato. 

Inserendo questo indirizzo nel browser per la navigazione si presenterà la seguente 
schermata 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’accesso al portale si potrà effettuare cliccando al link evidenziato nell’immagine ed 
inserendo le credenziali fornite. 
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Effettuando l’accesso apparirà sulla destra il pannello di controllo, nel quale sarà possibile 
sia modificare le proprie impostazioni di profilo (1), sia accedere alle pagine private (2) 
dove trovare il pannello per inserire e gestire i profili formativi. Cliccando sul tasto (3) è 
possibile chiudere il pannello di controllo. 

 

Accedendo alle pagine private verrà mostrata la seguente schermata. 

 

In questa pagina verranno riportati tutti i profili formativi già inseriti dall’utente ed è 
possibile aggiungere un nuovo profilo, cliccando sul pulsante in alto a sinistra, che farà 
aprire una finestra con i dati da compilare per il profilo che si vuole inserire, come 
mostrato nell’immagine sottostante. 
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In questa finestra vanno valorizzati i campi per la definizione del profilo, e cliccando sul 
tasto Conferma si chiude la finestra ed il profilo viene aggiunto alla lista dei profili 
registrati.  

 

Nella tabella contenente la lista dei profili registrati è possibile effettuare una ricerca full-
text per ogni colonna, permettendo di filtrare i profili secondo la ricerca (3). 

Inoltre è possibile ordinare i profili in ordine alfabetico ascendente o discendente (4). 
Un’altra funzionalità messa a disposizione è quella di modifica del profilo (1). Cliccando 
su questo pulsante si aprirà la stessa finestra usata per l’inserimento, solo che i campi 
saranno già valorizzati e sarà possibile effettuare le modifiche che andranno poi 
confermate. Per annullare la modifica basterà chiudere la finestra. 

Alla creazione del profilo, una procedura automatica permette di creare un piano 
formativo precompilando alcune informazioni standard. Per accedere al dettaglio del 
profilo formativo appena creato basterà cliccare sul pulsante (2) nella colonna più a 
sinistra della tabella. In questo modo si accede alla pagina con il dettaglio del profilo, 
come mostrato nella figura seguente. In questa pagina sono riportati i dati di dettaglio del 
profilo appena creato e tutte le unità di formazione create con la procedura automatica. 
Le unità di formazione saranno due per ogni annualità, la prima comprendente tutte le 
unità formative standard di formazione in aula, la seconda (Stage) che completa 
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l’annualità, e che prevede, al momento della creazione del profilo, un’unica unità 
formativa che andrà completata dall’utente.  

 

Cliccando sulla singola annualità si aprirà un pannello con l’elenco delle certificazioni 
acquisibili per quella unità di formazione. 

 

Le unità di formazione in aula non sono modificabili e quindi l’unica azione possibile è 
quella di visualizzare il percorso formativo 

e tutte le unità di formazione previste, che possono essere navigate usando il pulsante in 
alto a destra. 
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Andando al dettaglio del percorso formativo per queste unità modificabili dall’utente 
apparirà la seguente pagina, che è la stessa presentata per quelle non modificabili, ma con 
qualche azione in più. 

In questa pagina è possibile modificare lo standard di percorso formativo e confermare le 
modifiche. 

 



 6 

G
ES

TI
O

N
E 

PR
O

FI
LI

 F
O

R
M

AT
IV

I |
  1

6
/1

0
/2

0
1

7
 

Mentre cliccando sul pulsante Modifica unità formativa si aprirà la seguente finestra, dove è 
possibile modificare i contenuti e gli obbiettivi  dell’unità formativa. 

 

La durata dell’unità formativa è espressa in ore ed è precompilata in base ai piani previsti 
dalla normativa ed al titolo di studio dell’apprendista. L’applicazione non permette di 
inserire un numero superiore di ore. 

 

 

 

 


